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Va facem cunoscut ca Administratia Nationala ‘Apele Romane” intentioneaza sa
achizitioneze servicii de organizare a unui workshop de dezvoltare institutionala - cod CPV
79952000-2.

Serviciile care vor fi contractate vor consta in servicii de organizare de workshop-uri prin
realizarea unei sesiuni de instruire in perioada 01-03 martie 2023 cu tema .Aspecte practice
privind analiza macronevertebratelor si a algelor fitoplanctonice®, dezvoltare profesionali
institutionala realizata de lectori din interiorul Administratiei Nationale Apele Romane.

Workshop-ul de dezvoltare institutionala se va desfasura in locatia Centrul Regional de
Formare Profesionali Colibita situat in Comuna Bistrita Bargaului, sat Colibita, nr. 621, jud.
Bistrita Nasdud, locatie ce va fi pusi la dispozitie de catre Administratia Nationald ,Apele
Romane”.

Se solicitd aceste servicii pentru:
» maxim 30 de participanti la workshop;

Bugetul total alocat acestei achizitii este de 48.600 lei fara TVA.

Aceste servicii de organizare de workshop-uri trebuie sa indeplineasca cerintele Caietului
de Sarcini anexat la prezenta solicitare.

In acest sens va rugam sa transmiteti oferta dumneavoastra tehnica si financiara, precum
si documentele de calificare pe adresa de e-mail madalina.nicula@rowater.ro, pana pe data de
oo 2.205 ora 12.00.

Prestatorul, in cadrul ofertei tehnice va prezenta o declaratie (formularul nr. 1) privind
faptul ca la elaborarea si pe parcursul derularii contractului va respecta reglementarile obligatorii
in domeniul mediului, social si al relatiilor de munca, conform prevederilor art. 51 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene,
legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventile si acordurile
internationale in aceste domenii.

Informatii privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se referi la

conditile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii iTn munca, se pot obtine de la
Inspectia Muncii sau de pe site: http://www.inspectmun.ro/Legislatie/leqislatie.html.

CRITERII DE CALIFICARE

- Sa detina toate autorizatiile si avizele necesare desfasurarii activitatii in conditii
legale;

- 84 prezinte documente prin care s3 ateste experienta similara in domeniu:; minim
3 contracte in valoare cumulata de 95.000 lei (far3 TVA).
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Pentru cerintele de calificare ale firmei se vor trimite documente semnate si stampilate
»conform cu originalul”, drept dovada pentru indeplinirea celor solicitate in caietul de sarcini.

Criteriul de atribuire va fi ,pretul cel mai scazut”.
Propunerea tehnica va contine cel putin informatiile de mai jos:
1. Modul de indeplinire a cerintelor din caietul de sarcini;

2. Formularul 1 privind privind respectarea reglementarilor legale obligatorii privind domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca, semnat si stampilat de ofertant;

In cazul in care oferta dumneavoastra va fi desemnata castigatoare, achizitia se va finaliza
prin lansarea unei comenzi ferme/ SEAP.

Plata se va efectua cu OP in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii si a
receptionarii serviciilor.

Cu respect,

Intocmit,
Madalina NICULA / A

| U~
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CAIET DE SARCINI
SERVICII DE ORGANIZARE WORKSHOP

Prezentul caiet de sarcini face parte din documentatia de atribuire si stabileste cerintele
solicitate ofertantilor pe baza carora acestia isi vor elabora propunerile tehnice si financiare.

Caietul de sarcini cuprinde specificatii tehnice minime pentru achizitia de servicii de formare si
pregatire profesionala.

Denumirea serviciului: servicii de organizare workshop-uri.
Cod CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente

INFORMATII GENERALE DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Administratia Nationald “Apele Romane” este institutie publici de interes national, cu
personalitate juridica, avand ca scop cunoasterea, protectia, punerea in valoare si utilizarea durabila
a resurselor de apa, monopol natural de interes strategic, precum si administrarea infrastructurii
Sistemului national de gospodarire a apelor.

Administratia Nationald “Apele Romane” este persoana juridicd romana si functioneazi pe
baza de gestiune si autonomie economica, in coordonarea autorititii publice centrale din domeniul
apelor,

Administratia Nationald “Apele Roméane” isi desfasoara activitatea in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare si cu statutul de organizare si functionare, aprobat prin hotarare a Guvernului.

Descrierea serviciilor ce vor fi contractate:

Serviciile care vor fi contractate vor consta in servicii de organizare de workshop-uri prin
realizarea unei sesiuni de instruire in perioada 01-03 martie 2023 cu tema ,Aspecte practice privind
analiza macronevertebratelor si a algelor fitoplanctonice”, dezvoltare profesional institutionala
realizata de lectori din interiorul Administratiei Nationale Apele Romane.

Se solicitd aceste servicii pentru:

> maxim 30 de participanti la workshop;

Abordarea strategica a workshop-ului se bazeaz pe respectarea a 3 principii de baza:
1. Planificarea momentului de desfasurare.

2. Respectarea identitatii vizuale si a coerentei materialelor realizate

3. Realizarea unui plan de activititi pentru desfisurarea workshop-ului

Pentru workshop-ul propus se vor respecta metodologic urmatoarele doua etape:
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Etapa 1 este dedicata demersurilor organizatorice cand se vor concepe si realiza materialele de lucru,
elementele care se vor discuta. De asemenea se va realiza un chestlonar de feed-back.

Etapa 2 este rezervata derularii propriu-zise a workshop-ului. Se vor realiza activitatile cu participantii,
se va aplica chestionarul de feedback si se va asigura personal de suport.

Serviciile de organizare a workshopului constau in:

A. Asigurarea suportului logistic si tehnic pentru buna desfagurare a workshopului
- servicii de logistica;

- amenajarea salilor de conferinta;

- asigurarea functionarii echipamenteor.
Facilitati:

- Videoproiector si ecran proiectie;

- 2 laptopuiri;

- Tabla sau suport flipchart si hartie flipchart;
- Set de markere/carioci;

- Hartie alba A4;

- Microfoane;

- Xerocopiere

» Functionarea echipamentelor audio-video pe toata durata evenimentului;

 Asigurarea serviciilor de primire i Tnregistrare a participatilor pe listele de prezenta;

» Distribuirea materialelor catre participanti. La inregistrarea participantilor va fi anuntata
existenta chestionarelor de evaluare a evenimentului ce vor fi inserate in mape;

* Asigurarea accesului participantilor la foaier, toalete, masa de préanz, prin indicarea directiei
catre acestea;

. Inreglstrarea la solicitarea AC, audio a evenimentului. Aceasta va fi Tnaintatd AC pe suport
CD/DVD, alaturi de pozele realizate in cadrul evenimentului;

* Masa de prezidiu va fi dotatd cu un numar de microfoane fixe egal cu numarul de lectori;

e Prezenta permanentd a unei persoane in sald care s3 asigure buna desfasurare a
evenimentului (inmanarea microfonului mobil celor care doresc s3 adreseze intrebari, etc.);

* Realizarea de fotografii profesioniste la fiecare sesiune de informare, doar la solicitarea AC,
care sa respecte urmatoarele specificatii tehnice: Large 3000 x 2000 pixeli, 25.4 cm x 16.9 cm
(300 dpi). Aceste fotografii vor fi, ulterior, utilizate in materiale de promovare realizate de
autoritatea contractant;

e Colectarea chestionarelor de evaluare a evenimentului de la participanti;

B. Asigurarea meselor si a pauzelor de cafea

Pauza de cafea trebuie sa contina o cantitate suficienta pentru numarul de persoane indicat,
produsele solicitate fiind: cafea (cofeinizatd/decofeinizata), ceai, apa (plata si minerald), sticle de 0,5
l, (nu se accepta pahare, cesti etc. de unica folosinta: din carton, plastic etc.), inclusiv lapte, zahar,
zaharina si produse de patiserie
1. mic dejun: bufet suedez diversificat (inclusiv legumef/fructe, bréanzeturi, mezeluri, unt, iaurt), care sa
contind, obligatoriu, si cafea, lapte, ceai — 0,25 I/persoana/zi, zahar, zaharina.

2. pranz (2 variante de meniu fix):
+ felul | cald (supa, ciorba)/aperitiv:
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* felul Il cald (minim 100 g carne/portie, pentru meniul clasic);
* garnitura la felul de bazj;
« salat3;
- desert (produse de cofetérie-patiserie, fructe etc.);
3. ¢ind — (2 variante demeniu fix):
* aperitiv/salata;
« fel de baza (minim 100 g de carne/portie, pentru meniul clasic);
* garnitura la felul de baz.
Pentru masa de pranz si cina va fi inclusa in meniu apa platd/minerala (2 l/persoana/zi).

Prestatorul se obligd s& asigure, persoane calificate pentru operatiunile de servire a mesei,
inclusiv operatiunile adiacente de debarasare (precum si de colectare a desgeurilor, astfel incat sa nu
se creeze disfunctionalitati in manipulare, transport, pregéatirea si servirea mesei.

Prestatorul se va asigura ca tofi angajatii, eventualii subcontractori si orice altd persoana
implicata in executarea contractului vor avea un comportament respectuos si profesional fati de
participantii la evenimente, precum si fata de reprezentantii Achizitorului. Acesta are obligatia de a
nominaliza o persoana responsabild de contract din partea sa, care va asigura contactul permanent
cu reprezentantii autoritatii contractante.

Nu sunt acceptate: veseld, pahare, cesti, tacamuri de unica folosinta - din plastic, carton etc..

Greutatea unei portii de mancare, ce se asigura unei persoane va fi de minim:

* 300gr - felul 1;
* 400 gr - felul 2/felul de baza;
* 150 gr - desertul.

Prestatorul va asigura prepararea hranei din produse agroalimentare de calitate, insotite,
obligatoriu, de certificate de calitate si certificate sanitar-veterinare, conform standardelor prevazute
de lege. Produsele aprovizionate vor fi ambalate, etichetate, inscriptionate si stampilate, dupa caz,
potrivit reglementarilor prevazute de legislatia sanitar-veterinara in vigoare.

Mijloacele de transport si containerele folosite la transportul alimentelor vor fi avizate din punct
de vedere sanitar, vor fi mentinute in buna stare de igien3 si vor fi de naturd sa protejeze produsele
alimentare de contaminare, precum si s asigure o curatire adecvata si/sau dezinfectie, nerespectarea
acestor conditii putand atrage rezilierea contractului.

In cazul in care se constatd abateri ce pot conduce la consecinte grave pentru sanatate,
Achizitorul are dreptul sa opreasca distribuirea, iar Prestatorul va fi obligat sa inlocuiasca alimentele
sau preparatele in cauza cu altele corespunzatoare, in timp, fira a pretinde plati suplimentare.

Prestatorul se obligd sa permitd exercitarea controlului de catre persoanele desemnate si
comunicate de Achizitor, in prezenta Prestatorului, cu privire Ia respectarea tuturor conditiilor impuse
mai sus.

Programul pauzelor de cafea va fi comunicat in timp util Prestatorului, dupa definitivarea
agendei evenimentului.

Programul de servire a meselor va fi stabilit de comun acord intre Achizitor si Prestator, acesta
putéand fi adaptat pe parcursul derularii acestuia, in functie de orarul cursurilor si de propunerile venite
din partea Achizitorului.
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' Tip de MIERCURI | JOI VINERI
meniu
Data 01.03.2023 | 02.03.2023 03.03.2023
| Mic dejun 1 Mic dejun 2
Meniu clasic Ora 07:30 - 08:30 | Ora 07:30 - 08:30
(cu produse
din carne) Pranz 1 Prianz 2
Ora 13:30 — 14:30 | S3 sandvisuri la
] " | pachet
Cina1 Cina 2
ind na Ora 12:00-13:00
Ora 19:00 Ora 19:00
Meniu Mic dejun 1 ] ]
vegetarian Mic dejun 2
(de post) - )
Pranz 1 Pranz 2
Cind1 Cina 2 Cina 3

Metodologia de prestare a serviciilor

|

Ofertantul va face o descriere a etapelor propuse pentru realizarea activitatilor, in vederea
indeplinirii contractului inclusive punctele de referintad precum si rezultatele si documentele ce trebuie

prezentate pentru eveniment.

Organizarea si planificarea in timp a activititii pe durata contractului

Ofertantul intelege s&-si planifice si s3-si organizeze resursele de timp pentru realizarea optima
a activitatii proiectului, in mod special se urmareste o abordare realistd si cat mai apropiata de
estimarea din specificatiile tehnice fata de cerintele minime.

Obligatiile achizitorului:

- Sa asigure accesul si sa mobilizeze participantii, respectiv convocarea si asigurarea

accesului la eveniment;

- Programului de derulare a workshop-ului va fi stabilit de comun acord cu beneficiarul.

Cerinte minime pentru furnizorul de servicii:

- Sadetina toate autorizatiile si avizele necesare desfasurrii activitatii in conditii legale;

- S8a prezinte documente prin care si ateste experienta similara in domeniu: minim 3
contracte in valoare cumulata de 95.000 lei (fird TVA).

Monitorizarea serviciilor

Monitorizarea presupune verificarea directad de catre reprezentantii beneficiarului a modului in

care sunt implementate serviciile contractate

Furnizorul de servicii trebui sa accepte vizita neanuntata a reprezentantilor beneficiarului care

verificd modul de implementare a contractului.
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Locul de prestare a serviciilor

Workshop-ul de dezvoltare institutionald se va desfisura in locatia Centrul Regional de
Formare Profesionald Colibita situat in Comuna Bistrita Barg&ului, sat Colibita, nr. 621, jud. BN,
locatie ce va fi pusa la dispozitie de catre Administratia National ,Apele Romane”.

Bugetul alocat

Pretul maxim al contractului este de maxim 48.600 lei (fard TVA).

Criteriile de selectie a ofertelor
Pretul cel mai scazut;

Modalitéti de decontare a serviciilor

Serviciile vor fi decontate dupa finalizarea workshop-ului in functie de activitatea desfasurata

de furnizorul de servicii.
Serviciile se vor deconta in baza facturii emise insotita de Raportul de activitate al prestatorului.

Sef Serviciu Formare Profesionala Integrati
Ec. Petru TA

intocmit,

Alice-Claudia Tz)ASCA

<L
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Formular nr. 1

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind respectarea reglementarilor legale obligatorii privind domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca

Subsemnatul  ....................... ... (nume si prenume persoana autorizata), reprezentant
Al (denumirea ofertantului) declar pe propria
raspundere ca ma angajez sa livrez produsele, pe parcursul indeplinirii contractului, in
conformitate cu regulile obligatorii cu privire la domeniile mediului, social si al relatiilor de munca,
care sunt in vigoare in Romania.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile
rerelevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca si am inclus toate costurile ce

intervin pentru indeplinirea acestor obligatii.

Data completarii .....................

Operator economic,

(nume, semnatura autorizata si stampila)



